AIR CLINIC iS GUVENLIGI HIZMETLERI LTD. STi.
KiSISEL VERIi SAKLAMA VE iMHA POLITIKASI

1. POLITIKANIN AMACI

Hazirlanan isbu Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikas1 (‘‘Politika’’), 6698 sayili Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanunu (*“‘KVKK”’ veya ‘‘Kanun’’) ve Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok
Edilmesi Veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik (‘‘Yonetmelik’”) basta olmak
iizere ilgili mevzuat uyarinca Air Clinic Is Giivenligi Hizmetleri Ltd. Sti. (“Sirket”) saklama
ve imha faaliyetlerine iliskin is ve islemler konusunda usul, esas, saklama, silme ve imha
stirelerini belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

Kisisel verilerin saklanmas1 ve imhasina iligkin is ve islemler, Sirket tarafindan bu dogrultuda
hazirlanmis olan Politikaya uygun gerceklestirilir.

2. TANIMLAR VE ACIKLAMALAR

Acik Riza

Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve 0Ozgiir
iradeyle agiklanan riza.

Anonim Hale

Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi higbir surette

Getirme/ kimligi  belirli veya  belirlenebilir  bir  gercek  kisiyle
Anonimlestirme iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi.
Calisan/Stajyer Sirket calisanlar1 veya stajyerleri.
. Kisisel wverilerin elektronik aygitlar ile  olusturulabildigi,
Elektronik Ortam 1 \ |- bildigi, degistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlar.
Elektronik Olmayan | Elektronik ortamlarin disinda kalan tiim yazili, basili, gorsel vb. diger
Ortam ortamlar.
Mgili Kisi Kisisel verisi iglenen gercek kisi.
Verilerin ~ teknik  olarak ~ depolanmasi,  korunmasi  ve
I yedeklenmesinden sorumlu olan kisi ya da birim hari¢ olmak iizere
Ilgili Kullanici . . L .
veri sorumlusu organizasyonu igerisinde veya veri sorumlusundan
aldig1 yetki ve talimat dogrultusunda kisisel verileri isleyen kisiler.
Imha Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonimlestirilmesi.
Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
Kayit Ortami sisteminin parcasi olmak kaydi ile otomatik olmayan yollardan
islenen kisisel verilerin bulundugu her tiirlii ortam.
Kisisel Veri Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tiirlii bilgi.




Kisisel Verilerin

Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi
bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan
yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza
edilmesi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, aciklanmasi,

Islenmesi aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi,
siniflandirilmast ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler
iizerinde gergeklestirilen her tiirlii islem.

Kurul Kisisel Verileri Koruma Kurulu

Kurum Kisisel Verileri Koruma Kurumu

KVKK, Kanun 6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
Irk, etnik koken, siyasi diisiince, felsefi inang, din, mezhep veya diger

Ozel Nitelikli Kisisel | inanglar, kilik kiyafet, dernek, vakif ya da sendika iiyeligi, saglik,

Veri cinsel hayat, ceza mahkumiyeti ve glivenlik tedbirleriyle ilgili veriler
ile biyometrik ve genetik veriler.

Kanun’da yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin

Perivodik imha ortadan kalkmasi durumunda kisisel verileri saklama ve imha

Y politikasinda belirtilen ve tekrar eden araliklarla re’sen
gerceklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme islemi.

Politika Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikasi

. Kisisel verilerin ilgili kullanicilar i¢in higbir sekilde erisilemez ve

Silme .. .
tekrar kullanilamaz hale getirilmesi.

Sirket Air Clinic s Giivenligi Hizmetleri Ltd. Sti.

Veri ileyen Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel veri

isleyen gergek ve tiizel kisi.

Veri Kayit Sistemi

Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit
sistemi, dizin.

Veri Sorumlusu

Kisisel verilerin isleme amaclarini ve vasitalarin1 belirleyen, veri
kayit sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan
gercek veya tiizel kisi.

Kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan higbir sekilde erisilemez, geri

Yok Etme getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi.
28 Ekim 2017 tarihinde Resmi Gazete’de yayimlanan Kisisel
Y onetmelik Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi

Hakkinda Yonetmelik




3. DUZENLENEN KAYIT ORTAMLARI

Sirket biinyesinde saklanan kisisel veriler, ilgili verinin niteligine ve hukuki yiikiimliiliiklere
uygun bir sekilde asagidaki kayit ortamlarinda hassas bir sekilde muhafaza edilir.

Elektronik ortamlar:
e Sunucular (etki alani, yedekleme, e-posta, veri tabani, web, dosya paylasim)
e Yazilimlar (ofis yazilimlari, portal, vb.)
e MS office dosyalari
e Sirket bilgisayarlar1 (masaiistii, diziistii)
e Ag cihazlan
e Mobil cihazlar ve igerisindeki saklama alanlar (telefon, tablet vb.)

e Ag lizerinde veri saklanmasi i¢in kullanilan paylagimli/paylasimsiz disk siiriiciileri

e Yazici
e Kamera
e Tarayict

e Fotokopi makinesi

e Optik diskler (CD, DVD, vb.)

e (ikartilabilir diskler (USB, hafiza karti, vb.)
e Kolay IK

Elektronik olmayan ortamlar:
e Birim dolaplar1

e Birim arsivi

o Arsiv

e Kagit

e Yazil, basili, gorsel ortamlar

e Manuel veri kayit sistemleri (anket formlari, ziyaret¢i defteri, aday degerlendirme
formlar)

4. KISISEL VERILERIN SAKLANMASINI VE IMHASINI GEREKTIREN
SEBEPLERE ILiSKiN ACIKLAMALAR

Sirket biinyesinde bulunan kisisel veriler Sirketin hizmetlerinin sunulmasi, faaliyetlerinin
kesintisiz olarak siirdiiriilmesi, insan kaynaklari siireglerinin planlanmasi ve yliriitiilmesi,
calisan hak ve menfaatlerinin planlanmasi, tedarik ve is ortagi slireglerinin planlanmasi ve
yiiriitiilmesi, etkin iletisimin saglanmasi, yasal diizenlemelerin gerektirdigi veya zorunlu kildig1
sekilde hukuki yiikiimliiliiklerin yerine getirilmesi, sektore 0zgii yiikiimliiliiklerin yerine
getirilmesi, gerekli kalite ve standart denetim siire¢lerinin yerine getirilmesi, kamu kurum ve
kuruluslarina bilgi verilmesi, kurumsal iletisimin saglanmasi, gilivenligin saglanmasi,



istatistiksel calismalarin yapilmasi, analiz ¢alismalarinin yapilmasi, raporlama ¢alismalarinin
yapilmasi, imzalanan sdzlesme ve protokollerin yiikledigi edimlerin ifa edilmesi, ileride
dogabilecek hukuki uyusmazliklarda delil olarak kullanilmasi veya ispat yiikiimliiliigiiniin
yerine getirilmesi, yazili, basili ve elektronik dergi ve biilten ¢alismalarinin yapilmasi, arsiv
siireclerinin igletilmesi, tedarik zincirinin yiiriitilmesi amaclariyla asagida yer alan veri isleme
sartlar1 dahilinde Isbu Politikada belirtilen elektronik ya da elektronik olmayan ortamlarda
giivenli ve hassas bir sekilde saklanir.

Sirket bilinyesinde bulunan kisisel veriler, asagida yer alan veri isleme sartlarinin ortadan
kalkmasi halinde resen veya ilgili kisinin talebi {izerine imha edilir.

Acik rizanin varligi,
Kanun hiikmiiniin varligi,
Fiili imkansizlik nedeniyle agik rizanin alinamamasi,

So6zlesmenin kurulmasi1 veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla
s0zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi,

Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliglinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi,
Ilgili kisinin kisisel verisinin kendisi tarafindan alenilestirilmis olmasi,
Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi,

Ilgili kisinin temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek kosuluyla veri sorumlusunun
mesru menfaatleri i¢in veri islemenin zorunlu olmasi.

5. KISISEL VERILERIN GUVENLI BiR SEKILDE SAKLANMASI ILE HUKUKA
AYKIRI OLARAK ISLENMESININ VE ERISILMESININ ONLENMESI iCIiN
ALINMIS TEKNIK VE iDARI TEDBIRLER

Ag giivenligi ve uygulama giivenligi saglanmaktadir.

Ag yoluyla kisisel veri aktarimlarinda kapali sistem ag kullanilmaktadir.

Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakimi kapsamindaki giivenlik
onlemleri alinmaktadir.

Bulutta depolanan kisisel verilerin giivenligi saglanmaktadir.

Calisanlar icin veri giivenligi hiikiimleri igeren disiplin diizenlemeleri mevcuttur.
Calisanlar i¢in veri giivenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik
caligmalar1 yapilmaktadir.

Erisim loglar1 diizenli olarak tutulmaktadir.

Erisim, bilgi giivenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar
hazirlanmis ve uygulamaya baglanmistir.

Gizlilik taahhiitnameleri yapilmaktadir.

Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan calisanlarin bu alandaki yetkileri
kaldirilmaktadir.

Giincel anti-viriis sistemleri kullanilmaktadir.

Giivenlik duvarlar1 kullanilmaktadir.

Imzalanan sdzlesmeler veri giivenligi hiikiimleri icermektedir.

Kagit yoluyla aktarilan kisisel veriler i¢in ekstra giivenlik tedbirleri alinmakta ve ilgili
evrak gizlilik dereceli belge formatinda gonderilmektedir.

Kisisel veri giivenligi politika ve prosediirleri belirlenmistir.



Kisisel veri giivenliginin takibi yapilmaktadir.

Kisisel veri igeren fiziksel ortamlara giris cikislarla ilgili gerekli giivenlik dnlemleri
alinmaktadir.

Kisisel veri iceren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) karsi gilivenligi
saglanmaktadir.

Kisisel veri iceren ortamlarin giivenligi saglanmaktadir.

Kisisel veriler miimkiin oldugunca azaltilmaktadir.

Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin giivenligi de
saglanmaktadir.

Mevcut risk ve tehditler belirlenmistir.

6. KiSISEL VERILERIN HUKUKA UYGUN OLARAK IMHA EDILMESI ICIN
ALINMIS TEKNIK VE iDARI TEDBIRLER

Kisisel verileri imha etmeye (silmeye, yok etmeye ve anonim hale getirmeye) yonelik Sirket
biinyesinde bulunan uygulamalar asagidaki gibidir:

Kisisel Verilerin Silinmesi

Bulut sisteminde bulunan veriler silme komutu verilerek silinmektedir.

Fiziki olarak kagit, dosya, klasor ortaminda bulunan kisisel veriler; ilgili kullanicilarin
(arsiv/saklama sorumlusu haricinde diger tiim calisanlar) erisemeyecegi, ulagamayacagi
ve girip inceleme yapamayacagi arsiv/saklama/depolama alanlarina ya da bu alanlarin
ilgili boliimlerine depolanir. Burada 6nemli olan ilgili kullanicilarin bu muhafaza
alanlarina giremeyecek ve iceride bulunan kisisel veriler iizerinde herhangi bir islem
yapamayacak olmasidir. Saklama/depolama/arsiv alanlarinin belirli boliimlerinde yine
arsiv/saklama sorumlular1 haricinde hi¢ kimsenin erisemeyecegi kilitli alanlarda
muhafaza edilerek silme islemi gergeklestirilebilir.

Merkezi sunucuda yer alan ofis dosyalari, dosyanin isletim sistemindeki silme komutu
ile silinmesi veya dosya ya da dosyanin bulundugu dizin iizerinde ilgili kullanicinin
erisim haklarinin kaldirilmasi ile gergeklestirilmektedir.

Tagsinabilir medyada bulunan kisisel veriler (6rnegin flash tabanli saklama ortaminda
bulunan veriler) ise sifreli olarak saklanmali ve bu ortamlara uygun yazilimlar
kullanilarak silinmektedir.

Veri tabanlarinda bulunan kisisel veriler, ilgili satirlarin/siitunlarin ya da tablo igerisinde
yer alan hiicrelerin veri taban1 komutlar1 ile (DELETE vb.) silinmektedir.

Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Yerel sistemler tizerindeki kisisel verilerin yok edilmesi de-manyetize etme (medyanin
0zel bir cihazdan gecirilerek yiiksek bir degerde manyetik alana maruz birakilmasi),
fiziksel yok etme (Medya ve manyetik medyanin eritilmesi, yakilmasi, ogiitiiclilerin
kullanilmasi) ve lizerine yazma yontemleriyle saglanmaktadir.

Cevresel sistemler lizerindeki kisisel verilerin yok edilmesi; Ag cihazlari (switch, router
vb.), Flash tabanli ortamlar/sabit disklerin (ATA “SATA, PATA vb.”, SCSI “SCSI
Express vb.), Manyetik bant, Manyetik disk gibi iiniteler, Mobil telefonlar (Sim kart ve
sabit hafiza alanlar1), Veri kayit ortami ¢ikartilabilir ya da sabit olan yazic1 ve parmak
izli kap1 gecis sistemi gibi ¢evre birimler, Optik diskler olarak belirtebilecegimiz



cevresel kayit sistemleri dijital ortam ise {iriin 6zelligi olarak destekleniyorsa <block
erase> gibi yok etme komutunu kullanmak, dijital ortamin {iirlin 6zelligi olarak
desteklenmiyorsa iireticinin Onerdigi yok etme yontemini kullanmak ya da "de-
manyetize etme, fiziksel yok etme, iizerine yazma” olarak belirtilen uygun yontemlerin
bir ya da birka¢1 kullanilmak, son olarak dijital ortam degil ise "de-manyetize etme,
fiziksel yok etme, lizerine yazma” yontemlerin uygun bir ya da birkag¢i kullanilmak
suretiyle yok edilmesi gerekir.

e Kagit ve mikrofis ortamlarinda bulunan kisisel veriler bulundugu kalic1 ve fiziksel
olarak ortam iizerine yazili oldugundan, bu verilerin bulundugu ana ortamin yok
edilerek imha islemi gerceklestirilmektedir.

e Bulut ortaminda bulunan kisisel veriler sifrelenerek saklanmakta ve imha siiresi
geldiginde yok etme komutu uygulanmaktadir.

7. KIiSISEL VERILERiI SAKLAMA VE IMHA SURECLERINDE YER ALANLARIN
UNVANLARI, BIRIMLERI VE GOREV TANIMLARI

Personel Birim Gorev tanim
Arsiv Sorumlusu Insan Kaynaklari Kisisel verilerin imha edilmesi.
Avukat Hukuk KVKK ile alakali hukuki siireclerin takip
edilmesi.
Bilgisayar Bilgi Teknolojileri Gorevi dahilinde olan siireclerin saklama
Miihendisi siiresine uygunlugunun saglanmasi,

periyodik imha siirecinin yonetimi, ilgili
kisilerin taleplerinin yanitlanmasi i¢in
gerekli denetim ve kontrollerin yapilmasi,
elektronik ortamda bulunan kisisel verilerin
imha stireci.

Insan  Kaynaklar1 | Insan Kaynaklar Gorevi dahilinde olan siireclerin saklama
Personeli stiresine uygunlugunun saglanmasi ile
periyodik imha siiresi uyarinca kisisel veri
imha siirecinin yonetiminin yapilmasi.

ISG Personeli ISG Gorevi dahilinde olan siireglerin saklama
siiresine uygunlugunun saglanmast ile
periyodik imha siiresi uyarinca kisisel veri
imha siirecinin yonetiminin yapilmasi.

8. SAKLAMA VE iIMHA SURECI VE SURELERE ILiSKiN TABLO

Sirket biinyesinde bulunan kisisel veriler; ilgili mevzuatta Ongoriillmesi durumunda bu
mevzuatta belirtilen siire boyunca saklanmaktadir.

Kisisel verilerin islenme amaci sona ermis, ilgili mevzuat ve sirketin belirledigi saklama
siiresinin de sonuna gelinmigse, kisisel veriler olast hukuki uyusmazliklarin ¢oziimlenmesi,



yetkili kamu kurum ve kuruluslarin hukuka uygun taleplerinin karsilanmasi veya kisisel veriye
bagli ilgili hakkin ileri siiriilebilmesi amaciyla saklanmaktadir.

Kisaltmalar:

TBK: 6098 sayili Tiirk Bor¢lar Kanunu

TTK: 6102 sayil1 Tiirk Ticaret Kanunu

VUK: 213 sayil1 Vergi Usul Kanunu

ISG: Is Saghg ve Giivenligi Mevzuati

[IK: 2004 say1l1 Icra ve Iflas Kanunu

TCK: 5237 sayil1 Tiirk Ceza Kanunu

HMK: 6100 sayil1 Hukuk Muhakemeleri Kanunu
IK: 4857 sayili Is Kanunu

5651 sayili Kanun: 5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi Ve Bu
Yaynlar Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun

AVK: 1136 sayili Avukatlik Kanunu

Faaliyetin | Saklamanin
Siire¢ (Faaliyet) Yasal Yasal Yok Etme Zamani
Dayanag Dayanag
Aday ise alinirsa 6zliik dosyasina aktarilir.
Pefsonel ' ' aday1 _ KVKK Aday ise alimmazsa basvurunun olumsuz
degerlendirmesi sonuglanma tarihini takip eden ilk periyodik
imha isleminde imha edilir.
iK IK Calisanin isten ayrilmasindan itibaren 10 yillik
Personelin 6zliik dosyasi TBK stireyi takip eden ilk periyodik imha isleminde
TBK KVKK | imha edilir.

Adli sicil kayitlari

Agik rizanm varhi@i arastirilir. 5352 sayili Adli Sicil Kanunu’ndaki siirelere
paralel bir sekilde giincelligi sorgulanir.

, IK
IK . o .
R, TBK Calisanin isten ayrilma tarihinden itibaren 10
};fésfur;illﬁaglzmk dosyast TBK . yillik siireyi takip eden ilk periyodik imha
; iSG ISG isleminde imha edilir.
KVKK




K

Personelin kimlik bilgileri IK TBK Calisanin isten ayrilma tarihinden itibaren 10
ile ise giris ve isten ¢ikis TBK . yillik siireyi takip eden ilk periyodik imha
bilgilerinin tutulmasi iSG ISG isleminde imha edilir.
KVKK
Personel  6deme/kesinti
islemleri (Is avansi, Maas,
Prim, Ikramiye, Ayni
Yardimlar, Banka iK iK Calisanin isten ayrilma tarihinden itibaren 10
Promosyonlari, BES, yillik siireyi takip eden ilk periyodik imha
Kidem, Ihbar, Ikale, TBK KVKK isleminde imha edilir.
Istirak, ~ Harcirah ~ ve
Seyahat Odemeleri gibi),
Bordro
Ise giris saglik iSG ISG
muayeneleri ve periyodik- iK Calisanin isten ayrilma tarihinden itibaren 15
poliklinik saglik IK yillik siireyi takip eden ilk periyodik imha
muayeneleri, istirahat TBK TBK isleminde imha edilir.
raporlari KVKK
Is kazas1 tutanagi, acil ) . o ..
. iSG Calisanin isten ayrilma tarihinden itibaren 15
durum kayit formu, is . .. ’ . o e
. ISG yillik siireyi takip eden ilk periyodik imha
kazas1 muayenesi ve olay KVKK X o -
e isleminde imha edilir.
kayitlari, sonug bildirimi
iK IK Calisanin isten ayrilma tarihinden itibaren 10
Personel izin bilgileri . ISG yillik siireyi takip eden ilk periyodik imha
ISG KVKK isleminde imha edilir.
Is Sagligt ve Giivenligi iK Calisanin isten ayrilma tarihinden itibaren 15
dahilinde gergeklestirilen . ISG yillik siireyi takip eden ilk periyodik imha
egitim kayitlart ISG isleminde imha edilir
KVKK :

. 1 Calisanin isten ayrilma tarihinden itibaren 10
I)“enetm}/D151p fin IK KVKK yillik siireyi takip eden ilk periyodik imha
siirecleri ; . i -

isleminde imha edilir.
iSG Zimmet edilen esyanin tesliminden itibaren 5
Zimmet siiregleri ISG KVKK yillik siireyi takip eden ilk periyodik imha

isleminde imha edilir.




2 yillik siire ile saklanir. Siireyi takip eden ilk

Arag takip sistemleri - KVKK | periyodik imha isleminde imha edilir.
Faturalar. bevanname ve TTK TTK Faturanin diizenlendigi/verginin tahakkuk ettigi
verei sijré ler}i] VUK yilin bitiminden itibaren 10 yillik siireyi takip
gl sureg VUK KVKK eden ilk periyodik imha isleminde imha edilir.
o . Yillik olarak giincellenir. 1 yillik siireyi takip
Beden Bilgileri 156 KVKK | eden ilk periyodik imha isleminde imha edilir.
AVK Stirecin tamamlanmasinin ardindan 10 yillik
AVK stireyi takip eden ilk periyodik imha isleminde
Dava/icra/arabuluculuk MK HMK imha edilir.
dosyalarinin tutulmasi .. K Ceza sorusturmasini gerektiren hususlarda ceza
K KVKK zamanagimi sliresinin bitimini takip eden ilk
periyodik imha igleminde imha edilir.
. . Ziyaretin gergeklesme tarihinden itibaren 2
Ziyaretgi giris — ¢ikis . S . ) P
- - yillik siireyi takip eden ilk periyodik imha
kayitlar X . . 1
isleminde imha edilir.
Tedarikci  calisanlarmm iK ' Tedarlkc;} .1le 11g.11.1 sozlesmesel stirecin sona
o IK erme tarihinden itibaren 10 yillik siireyi takip
bilgilerinin tutulmasi TBK

TBK

eden ilk periyodik imha igsleminde imha edilir.




- o KVKK Tedarikei ile ilgili sozlesmesel siirecin sona
Eﬁiiﬁl;;l bilgilerinin TBK erme tarihinden itibaren 10 yillik siireyi takip
TBK eden ilk periyodik imha isleminde imha edilir.
KVKK
Kamera kayitlar - iK 3 aylik siireyle {izerine yazilir
TBK
Calisan  kimlik  karti i KVKK Calisanin isten ayrilma tarihini takip eden ilk
siirecleri periyodik imha isleminde imha edilir.
TBK TBK .
fhale siirecleri TTK Ihale edl'len isin '1fasmdan itibaren 10 yilin
TTK sonunda imha edilir.
KVKK
Kullanici tanimlama i KVKK Calisanin isten ayrilma tarihini takip eden ilk
siirecler periyodik imha isleminde imha edilir.
KVKK Kaydin alinma tarihinden itibaren 10 yillik
Log kayitlar IK KVKK stireyi takip eden ilk periyodik imha isleminde
TBK imha edilir.
Log kayitlar1 (5651 sayilt 5651 s. KVKK Kaydin alinmasindan itibaren 2 yillik siirenin
Kanun) / Internet erigimi Kanun 5651 s.k. sonunda imha edilir.
Yonetim kurulu, Genel TTK TTK Karar tarihinden itibaren 10 yillik siireyi takip
kurul, Icra kurulu karar KVKK eden ilk periyodik imha isleminde imha edilir.
Yonetim kurulu/iist TTK fgili yénetim kurulu/iist yonetim iiyesinin isten
yOnetim bilgilerinin TTK ayrilma tarihinden itibaren 10 y1llik siireyi takip
tutulmasi KVKK eden ilk periyodik imha isleminde imha edilir.
Tedarikgiler ile yiiriitiilen
sire¢  ve  dokiimanlar
(Orn: tedarik¢i 6demeleri, TBK TBK
ddeme makbuzu, irsaliye, VUK Tedarikei ile sozlesmesel veya hukuki islemin
police, mutabakat, hak VUK sona ermesinden itibaren 10 yilin sonunda imha
edis, icra  yazlar, TTK TTK edilir.
beyannameler, zeyilname, KVKK

hizmet ve danismanlik
alimlar, bildirgeler,




formlar, imza sirkiileri,
mail order)

Iliskinin sona erme tarihinden itibaren 10 y1llik

TBK TBK
Sozlesme siiregleri stireyi takip eden ilk periyodik imha isleminde
TTK TTK imha edilir.
GSM  giderleri/  Arag TBK Giderin yapilma tarihinden itibaren 2 yillik
. . - stireyi takip eden ilk periyodik imha isleminde
giderleri KVKK | imha edilir.
iaelrelfr;uni eilkayet siirevcei Talep/sikayet tarihinden itibaren 10 yillik
. Y TBK KVKK stireyi takip eden ilk periyodik imha isleminde
(sozlesmeden imha edilir
kaynaklanan) '
Talep, . sikayet L Ve Talep/sikayet tarihinden itibaren 3 yillik siireyi
memnuniyet stireci . . T . : .
. - KVKK takip eden ilk periyodik imha isleminde imha
(sOzlesmeden edilir
kaynaklanmayan) '
Etkinlik/organizasyon Etkinligin/organizasyonun sona ermesi
stireclerinde gerekli - KVKK tarihinden itibaren 2 yillik siireyi takip eden ilk
bilgilerin tutulmasi periyodik imha isleminde imha edilir.
Acil durum planlamasinin ISG KVKK 3 yilda bir giincellenir.
yapilmasi
fmha tutanag KVKK KVKK Tiizel kisiligin sona erme tarihinden itibaren 10

yil sonra imha edilir.

9. PERiYODIK iIMHA SURELERIi

Kisisel verilerin imha edilmesine iliskin yiikiimliiliglin ortaya ¢iktig1 tarihi takip eden ilk
periyodik imha isleminde, kisisel veriler silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir. Periyodik
imha, tiim kisisel veriler i¢in 6 aylik zaman araliklarinda (Her yilin 2. ve 8. ayinin sonunda)

gerceklestirilir.

Silinen, yok edilen ve anonim hale getirilen verilere iliskin islemlerin bulundugu tutanaklar
diger hukuki ytkiimliiliikler hari¢ olmak iizere en az 3 yil siire ile saklanir.




10. MEVCUT KIiSISEL VERI SAKLAMA VE IMHA POLITIKASINDA YAPILAN

GUNCELLEME iCERiGi TABLOSU

GUNCELLEME

TARIHI GUNCELLENMEDEN ONCE

GUNCELLENDIKTEN
SONRA

11. TUTANAK

Yukarida belirtilen silme, yok etme ve anonim hale getirme islemleri; islemleri gerceklestiren
ilgili birim miidiirt, sefi ve personelinin {i¢lii imzasi ile hazirlanan tutanak ile kayit altina alinir.

MUHAFAZASINA GEREK BULUNMAYAN KiSISEL VERILERIN IMHASINA iLISKIN

TUTANAK

Imha Gorevlisi

Imhay1 Yapan Birim

Imhay1 Yapan Birim Yetkilisi

Imhay1 Yapan Birim Personeli

Imha Karar Tarihi — Sayis1

Kisisel Verinin Bulundugu Yer

Imha Yapilan Siire¢

Nakliyeyi Yapan Firma / Kisi

Yiikleme Yapilan Araglarin Plakasi

Imhanin Yapildig1 Yer




Imhanin Yapilis Sekli

Imha Gorevlisi

Imhay1 Yapan Birim Yetkilisi Imhay1 Yapan Birim Personeli

Imha Isleminde Rol Alan Diger Kisiler Ad, Soyad, Unvan Ve imzalar1:

Ad1 Soyadi Unvan Imza







